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CL.1
UVODNI USTANOVENI

1. Skolni #ad je zpracovan na zakladé zakona &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdé&jsich
ptedpisi, vyhlasky €. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozd&jsich predpist,
zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané veiejné¢ho zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zakond, ve znéni pozd¢jSich predpist, vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani,
Vv platném znéni, zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpote, ve znéni pozd¢jsich
predpist, zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni,
ust. § 13 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné nékterych zakont,
V platném znéni, Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a 0 volném
pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané¢ osobnich
udaju), nékdy také General Data Protection Regulation (GDPR), vyhlasky ¢. 410/2005 Sb.,
o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a
vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. Smérnice je zpracovana pro Zakladni $kolu a Mateiskou $kolu Usti nad Labem, SNP
2304/6, piispévkovou organizaci. Skola byla ziizena méstem Usti nad Labem, jako
ptispévkova organizace, s i€innosti od 1. 1. 1993.

CL.2
PRAVA A POVINNOSTI DIiTETE

1. Dité ma pravo:

- aby mu byla spolecnosti poskytovana ochrana (potieba jidla, obleCeni, mista
k Zivotu, 1ékaiské pomoci, ochrany pied lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky
nebo psychicky zranit),

- byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu,
pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny),

- na emo¢né¢ kladné prostfedi a projevovani lasky (pravo Zit s kazdym ze svych
zakonnych zastupcl, pokud by mu to neuSkodilo, prdvo mit n¢koho, kdo se ho
zastane, pravo byt s lidmi, kteti ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany
dospélych...),

- byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji
identitu (pravo vyrust v zdravého télesné i duSevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi apod., pravo rozvijet
vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi...),

- byt respektovano jako individualita, kterd si tvofi svij vlastni Zzivot (pravo
ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfiméteného véku, pravo
byt pfipravovan na svobodu jednat a zit svym vlastnim zptisobem...),

- na ochranu pfed informacemi, které skodi jeho pozitivnimu vyvoji a nevhodné¢ jej
ovliviuji,

- na zvlastni péci v odlivodnénych piipadech (onemocnéni, specidlni vzdélavaci
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potifeby, nadani a mimofadné nadani),

na vyjadieni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji; dit€¢ ma pravo
sdelit svlij nazor ucitelce matetské skoly, vedeni Skoly,

na poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se predskolniho vzdélavani
podle Skolského zdkona,

na odpocinek a volny ¢as,

na svobodu projevu, mysleni, naboZenstvi,

na ochranu pted fyzickym nebo psychickym nasilim, pfed nedbalym zachazenim,
pted rizikovym chovanim, pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili, pfed
vSemi formami sexualniho zneuzivani,

na poskytnuti pomoci v ptipadé, Ze se ocitne v nesnazich nebo mé néjaké problémy,
na zivot a praci ve zdravém Zzivotnim prostiedi.

2. Dité ma povinnost:

dodrzovat $kolni ¥ad, predpisy a pokyny MS k ochrané zdravi a bezpe&nosti, s nimiz
bylo seznameno (pfizpiisobeno vékovym zvlastnostem ditcte),

plnit pokyny pedagogickych i provoznich pracovnikéi MS v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim fadem,

chranit spole¢ny majetek MS,

pomahat slabsim, mlads$im a postizenym détem,

pohybovat se pouze v prostorach a arealu MS, kde je ptitomen dohled odpovédnych
osob.

CL.3
PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Piedskolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani ptirozenych potieb ditéte. Rozvoj jeho
osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a predskolniho zatizeni.

2. Zakonny zdstupce ma pravo:

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota,
po dohods s u¢itelkou MS byt pfitomni ¢innostem v MS,

prispivat svymi napady a ndméty k obohaceni programu Skoly,

obhajovat potieby a zajmy déti, zakonnych zastupcti, vznaset ptipominky a podnéty
k ¢innosti MS na vedeni $koly,

informovat se na chovani a vysledky pfedskolniho vzdélavani svého ditéte u ucitelek
MS v uréenych dnech t¥idnich schiizek nebo po predchozi domluvé v jinou dobu
(neni dovoleno narusovat v této souvislosti provoz MS),

informovat skolu o zdravotnim stavu ditéte.

3. Zakonni zdastupci maji pravo:

zajistit, aby dité dochazelo fadn& do MS,
na vyzvani vedeni Skoly se osobné ucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se predskolniho vzdélavani ditéte,
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- informovat MS o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh piedskolniho
vzdélavani,

- oznamit neprodlené MS, onemocni-li dité nakazlivou chorobou nebo vyskytne-li se
choroba v rodin¢; dité¢ muze pokracovat v dochazce pouze se souhlasem Iékare,

- omlouvat dité pfi nepfetrzité neucasti z piedskolniho vzdélavani delsi nez dva tydny
(jinak miize feditel Skoly rozhodnout o ukonceni pfedskolniho vzdélavani),

- nesmi zadvaznym zpisobem narusovat provoz MS,

- je povinen uhradit Gplatu za ptedskolni vzdélavani (viz platna smérnice o uplaté za
predskolni vzdeélavani),

- uhradit neprodlen¢ skodu zpisobenou poskozenim majetku Skoly zpisobeného jeho
ditétem, které se nechovalo v souladu se slusnymi mravy a $kolnim fadem MS,

- jsou pIné odpovédni za chovani ditéte mimo MS,

- rodi¢ovskd odpoveédnost nalezi rodic¢tim i pii pobytu ditéte ve Skole, maji povinnost
se Skolou spolupracovat a tesit piipadné problémy, které se v priitbéhu vzdélavani
vyskytnou (z. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik).

CL. 4
PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikli vymezuje zdkon ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzdélavani (skolsky zakon),
ve znéni pozdéjsich piedpist a zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o
zméné nékterych zdkont, ve znéni pozdéjSich predpist.

Zamgéstnanci Skoly se fidi zdsadami etického chovani, dodrzuji pravni normy, principy
vzdélavani podle SVP, usiluji o co nejvyssi kvalitu své prace.

Pedagogicti pracovnici maji pravo.

na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym néatlakem ze strany déti nebo jejich
zakonnych zastupcii a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole;

aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy;

na vyuzivani metod, forem a prosttedkl dle vlastniho uvazeni v souladu se zadsadami a
cili vzd€lavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialn¢ pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti;

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti;

obracet se s pfipominkami a ndméty na vedeni $koly.

Pedagogicti pracovnici maji povinnost:

fidit se pravidly sluSného chovani, a to jak ve vztahu k détem a jejich zdkonnym
zastupclim, tak k ostatnim zaméstnanctim skoly a vSem navstévniktim Skoly;
vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,
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- respektovat a dodrzovat vSechny platné pokyny a smérnice vedeni Skoly;

- chranit a respektovat prava ditéte,

- chranit bezpeci a zdravi ditéte a ptedchazet vS§em formam rizikového chovani ve skolach
a Skolskych zatizenich,

- svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

- zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,

- poskytovat ditéti (zakonnému zastupci nezletilého ditéte) informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

- zajiStovat bezpecnost a ochranu zdravi zakl pti Cinnostech, které pfimo souviseji s
vychovou a vzdélavanim.

CL.5
PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKONNYMI ZASTUPCI A
UCITELKAMI MS

Pravidla vzijemnych vztahi vychazeji ze zasady vzdjemné tUcty, respektu, ndzorové
snasenlivosti, solidarity a diistojnosti vSech Gc¢astnikti vzdélavani.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupciim pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatteni.

Vsichni zaméstnanci Skoly déti chrani pfed veSkerymi formami Spatného zachazeni,
sexualniho nasili, zneuzivani. Dbaji na to, aby déti nepfichazely do styku s materialy
a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuji se do jejich soukromi. Zjisti-li, Ze dochazi
Kk tyrani déti, ke krutym trestim nebo je s nim jinak Spatné zachazeno, spoji se se vSemi
kompetentnimi organy, jimz piislusi feSeni situace a nasledna pomoc ditéti.

Specialni pozornost je vénovana ochran¢ pied navykovymi latkami.

Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky (nebo jakékoli jiné
dilezité informace o ditéti - napt. zdravotni zpisobilost), jsou divérné a vSichni pedagogicti
pracovnici se Fidi pfi nakladani s nimi platnou legislativou.

Ugitelky MS co nejvice podporuje styk se zakonnymi zastupci. Jednani s nimi vsak
v zadném piipadé viak nesmi naruovat predsikolni vzdélavani. Je povinnosti ugitelky MS
taktné (ale diirazn€) odmitnout jedndni pii predSkolnim vzdélavani, ale je téZ jeji povinnosti
poskytnout zdkonnym zéastupciim v dob& jejich pracovniho volna projedndni nutnych
zalezitosti — nejlépe po predchozi domluve terminu schiizky.

Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce k osobnimu
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte, konzultuje pfedem termin
schiizky se zakonnym zastupcem ditéte. Jednanim se zakonnymi zastupci v Zadném ptipadé
nesmi naruSovat predskolni vzdé€lavani. Je povinnosti pedagogického pracovnika taktné (ale
dirazn€) odmitnout jednani pii predSkolnim vzdélavani, ale je téz jeho povinnosti
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10.

11.

poskytnout rodi¢lim v dobé jejich pracovniho volna projedndvéani nutnych zalezitosti —
nejlépe po piedchozi domluvé terminu schiizky. Pedagogicky pracovnik nabidne
zakonnému zastupci k vybéru nékolik termini vhodnych pro setkani, aby bylo mozné
schiizku vzhledem napf. k pracovnimu vytizeni zakonnych zastupct uskutecnit.
K organizaci setkani budou dani zaméstnanci pfistupovat individualné dle potieby
zakonného zéstupce. Aby byla zaru€ena diskrétnost jednani, je vhodné vést setkani bez
ptitomnosti nezicastnénych osob.

Termin schiizky mlzZe byt ze strany zdkonného zastupce domluven telefonicky ¢i osobné,
ze strany ucitelky MS zasadné vzdy pisemné (popf. prostfednictvim vedeni skoly).

V potfebnych piipadech je ucelné, aby ucitelky matetské Skoly vykonavaly néavstévu
Vv rodin¢ ditéte, pokud mozno po pfedchozim ohlaseni.

PedagogiCti pracovnici maji povinnost reagovat na podnéty nebo dotazy zakonnych
zastupcu pouze obvyklym zpusobem (telefon, SMS zprava, e-mail atd.), a to predevsim v
obvyklé pracovni dob¢ (6:00-16:00 — dle rozpisu sluzeb).

Pii tfidnich schiizkach pedagogicky pracovnik zajisti, aby zejména otazky hodnoceni
vysledki ditéte a jeho chovani nebyly netaktné zvetejiiovany pied celym shroméazdénim
zakonnych zastupcu.

Pokud dité pozada o pomoc nebo radu (citi se v jakékoli nepohodé nebo ma néjaké trapeni)
pedagogického pracovnika, je pedagog povinen vénovat tomu vzdy nélezitou pozornost.

Reditel $koly piimo nebo prostiednictvim vedouci uéitelky pfijima podnéty déti a jejich
zastupci, ptiCemz zachovava jeho anonymitu. Podnéty mohou byt osobné predany, zaslany.
Kazdy podnét je projednavan a fteSen podle jeho povahy Vvramci vedeni Skoly,
s vychovnymi poradci, s pracovniky Skoly. Po vyfeSeni zaleZitosti se vyhotovuje zépis
S jednoznaénymi zavery a opatienimi, se kterymi je doty¢ny prokazatelné seznamen.

CL.6
PRIJIMANI DETI K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI
K pfedskolnimu vzdélavani jsou piijimany déti zpravidla ve véku od 3 do 6 let, nejdiive
vsak od 2 let. Zapis K predskolnimu vzdélavani na nasledujici skolni rok probihd v terminu
a vdob& stanovené zfizovatelem 8koly. Reditel $koly informuje vefejnost zptisobem
obvyklym pro matefskou $kolu (dale jen MS) — tzn. vyvésenim na vefejnych mistech v MS,
oznameni na webovych strankach MS atd.

Zapis k predskolnimu vzdélavani probihd elektronicky prostfednictvim software
poskytnutého MS zfizovatelem - obsahuje stanovena kritéria pro pfijeti (véetné bodového
ohodnoceni) a v§echny pozadované tiskopisy (Zddost o prijeti).

Nastup ditéte do MS je od 1. zaii téhoz kalendainiho roku, kdy probiha elektronicky zapis.

Dité do MS ptijima feditel $koly na zakladé zadosti zakonného zastupce - zadost o pfijeti
k pfedskolnimu vzdélavani je vypliiovana elektronicky. Po jejim vytisténi jsou zakonni
zastupci ditéte povinni nechat ji potvrdit praktickym lékafem pro déti a dorost (plati pro
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vsechny déti kromée predskolaki), poptipadé zakonni zastupci dodaji doklad, Ze je dité€ proti
imunni nakaze nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Podepsanou zadost odevzdavaji zakonni zastupci v uréeném terminu v MS.

Podrobné informace o pribéhu a krocich zapisu k predskolnimu vzdélavani jsou uvedeny
Vv elektronickém zapisu.

O piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani rozhodne feditel skoly na zdklad€ stanovenych
kritérii (stanovuje zfizovatel), diky kterym je pofadi déti ptijatych i nepiijatych zcela
transparentni (bodovy systém hodnoceni nastaveny zfizovatelem), popfipad€ o stanoveni
zkusebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi piesahnout 3 mésice. Do systému muze
nahlizet zdkonny zastupce i Skola.

K ptedskolnimu vzdélavani se prednostné pfijimaji déti v poslednim roce pfed zahajenim
povinné Skolni dochazky.

Reditel $koly rozhoduje o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani ve spravnim fizeni.
Rozhodnuti o pfijeti & nepfijeti ditéte do MS vydava do 30 dnti po podéani Zadosti o piijeti
k pfedSkolnimu vzdélavani.

Rozhodnuti, kterym se vyhovuje zadosti o pfijeti ke vzd€lavani, se oznamuji zvefejnénim
seznamu uchazecti pod registratnim c¢islem (tj. identifikacni ¢islo vygenerované
elektronickym systémem) s vysledkem fizeni u kazdého uchazece. Seznam se zvetejiiuje na
vefejné pristupném misté ve Skole. Zvefejnénim seznamu se povazuji rozhodnuti, kterymi
se vyhovuje Zadostem o pfijeti ke vzdélavani, za ozndmena.

Déti mohou byt do MS piijimany i v priib&hu §kolniho roku, pokud to dovoluje kapacita
Skoly.

CL.7

EVIDENCE DITETE
Zakonny zastupce ditéte je povinen poskytnout pii nastupu ditéte do MS veskeré informace
nutné k fadné evidenci ditéte. Informace, které zakonny zastupce poskytne do Skolni
matriky nebo jiné dulezité informace o ditéti (napt. zdravotni zplsobilost), jsou diivérné a
vsichni pedagogicti pracovnici se fidi pti nakladani s nimi platnou legislativou.
Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni détsky 1ékat, a to pied
nastupem (nebo v dobé zapisu) ditéte do mateiské skoly a to do formulate Zddost o pFijeti
ditéte k predskolnimu vzdéldavani. Bez tohoto potvrzeni nelze dité do MS pfijmout. Vyjma
déti s povinnosti ptedskolni dochazky.
Zakonni zastupci nahlasi v MS kazdou zménu v udajich, které $kole poskytli (zejména se
jedna o misto trvalého pobytu, kontakty na zakonné zastupce, zmény zdravotniho stavu
dit&te, které by mohly mit vliv na dal§i vzdélavani ditéte v MS).
Reditel 8koly pisemn& dohodne se zakonnym zastupcem dochazku ditéte do MS

Veskeré informace o détech jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu Skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zdkona ¢. 106/1999
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Sb., o svobodném pfistupu k informacim a v souladu s nafizenim GDPR.

CL.8
POVINNE PREDSKOLNI VZDELAVANI

Povinné ptedskolni vzdélavani se dle skolského zdkona (§ 34a, odst. 1) vztahuje na déti,
které dosahly do konce srpna daného kalendafniho roku 5 let, jsou ob&any CR nebo na
ob¢any jiného ¢lenského statu EU, kteii na uzemi CR pobyvaji déle nez 90 dnii. Dale se
vztahuje na cizince z ostatnich zemi, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi CR trvale nebo
pfechodné po dobu delsi nez 90 dnti, a na Gi€astniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.
Nevztahuje se na déti s hlubokym mentalnim postizenim.

Pokud dité jesté nedochazi do MS, je zakonny zastupce povinen jej ptihlasit k predskolnimu
vzdélavani v dobé zépisu.

Povinné ptedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Tato povinnost neni dana ve dnech ptipadajicich na obdobi skolnich prazdnin v souladu s
organizaci §kolniho roku v zékladnich a stfednich §kolach vydaného MSMT. Pravo ditéte
vzdélavat se ve Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano, neni pfedchozi vétou
dotceno.

V souladu s vyhlaskou ¢€.14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist je povinné predskolni
vzdélavani stanoveno v rozsahu neptetrzitych 4 hodin ve dnech uvedenych v bodé
ptedchozim. Zacatek doby podle véty prvni je stanoven od 8 hodin (tzn. do 12 hodin).

Pozdé&jsi nastup do MS neni piipustny.

CL.9
OMLOUVANI DETI S POVINNOSTI PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

Zakonni zastupci jsou povinni oznamit nenaddlou absenci ditéte nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku jeho nepiitomnosti (nejlépe neprodlené), a to e-mailem, SMS,
telefonicky nebo osobné v MS. Po ukon&eni nepiitomnosti jsou zakonni zastupci povinni
rovnéz do 3 kalendéafnich dnl tuto skutecnost potvrdit pisemné s dolozenim divodu
absence.

Pokud by se jednalo o pfedem zndmou absenci, je zdkonny zastupce povinen napsat piedem
zadost o uvolnéni ditéte, ve které bude stanoven ¢asovy rozsah absence a jeji zdivodnéni.
Tuto Zadost pieda vedouci ucitelce nebo ptimo fediteli $koly, ktera je opravnéna rozhodnout
o uvolnéni ditéte.

Pokud zakonny zéastupce neomluvi své dité dle vySe stanovenych pravidel, bude se jeho
absence povazovat za neomluvenou. Cela zalezitost bude pti zdvazném opakovani situace
feSena ve spolupraci s OSPOD.
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CL. 10
UKONCENI PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

1. Reditel $koly miiZze po pfedchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:

e sc dit¢ bez omluvy zakonného zéastupce nepfetrzité¢ neucastni predSkolniho
vzdélavani po dobu delsi nez 2 tydny,

e zikonny zastupce zavaznym zptisobem opakované narusuje provoz MS,

e ukonceni doporu¢i v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte Iékaf nebo Skolské
poradenské zatizent,

e zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v MS nebo uplatu za
skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
uhrady.

2. Zakonny zastupce miize ukonéit dochazku svého ditéte do MS, a to i bez uvedeni diivodu
po pisemném oznameni této skute¢nosti vedeni Skoly s uvedenim data ukonceni dochazky
a podpisem zakonnych zastupctl, sou¢asné je nutné vii¢i MS vyrovnat viechny finanéni a
Jjiné zavazky.

3. Ukoncit predskolni vzdélavani nelze ditéti, které plni povinné predskolni vzdélavani.

CL. 11
INDIVIDUALNI VZDELAVANI

1. Zéikonny zastupce ditéte, pro které je ptredskolni vzd€ldvani povinné, muize pro dité
Vv odivodnénych piipadech zvolit individualni vzdélavani. Ma-li byt dit€ individualné
vzdélavani prevaznou cast skolniho roku (do konce kvétna), je zdkonny zastupce ditéte
povinen toto ozndmeni ucinit nejpozdeji 3 mésice pied poc¢atkem skolniho roku. V pribéhu
Skolniho roku lze plnit povinnou $kolni dochézku nejdfive ode dne, kdy bylo oznameni o
individualnim vzdélavani ditéte doruceno tediteli Skoly, kam bylo dité pfijato
k predskolnimu vzdélavani.

2. Oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

- jméno, popr. jména, a prijmeni, rodné cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé
cizince misto pobytu ditéte,

- uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

- duvody pro individualni vzdelavani ditéte.

3. Reditel $koly doporuéi zakonnému zéastupci ditéte, které je individualné vzdélavano, oblasti,
v nich? ma byt dité¢ vzdélavano - tyto oblasti vychazeji z RVP PV. MS ovéfi troveit
osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a ptipadné doporuci zakonnému
zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

4. V MS je stanoven termin ovéfeni urovné osvojovani oéekavanych vystupti v jednotlivych

oblastech na tieti Gitery mésice listopadu; nahradni termin je stanoven na druhé Utery mésice
prosince piislusného roku.

5. Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
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ovéteni. V pfipadé zakonnym zastupcem omluvené neucasti ditéte na ovétovani je Skolou
stanoven nahradni termin do 5 pracovnich dni.

Reditel $koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zikonny zastupce ditéte
nezajistil ucast ditéte u ovéfeni, a to ani v ndhradnim terminu. Odvolani proti rozhodnuti
feditele Skoly o ukonceni individualniho vzdélavani ditéte nemé odkladny ucinek. Po
ukonceni individudlniho vzdélavani ditéte jej nelze opétovné individualné vzdelavat.

Je vhodné, aby zdkonny zastupce k ovéteni osvojovani ocekdvanych vystupt v jednotlivych
oblastech vzdélavani pfinesl ssebou vystupy, které by dokumentovaly probihajici
individudlni vzdélavani (vykresy, svoje zapisky, seznam Ccetby, fikanek, fotografie
z ¢innosti apod.).

CL. 12
VZDELAVANI DETI MLADSICH 3 LET

Reditel §koly je odpovédny za zajisténi kvalitnich podminek pro vzdélavani déti mladsich
3 let kategorie (vécné podminky, hygienické podminky, zivotosprava, stravovani,
psychosocialni podminky, personalni, bezpecnostni podminky, podminky pozarni
bezpecnosti). Reditel $koly odpovida za odbornou a pedagogickou troven vzdélavani, za
zajisténi dohledu nad détmi. Skola poskytuje vzdélavani v souladu s RVP PV.

MS je vybavena dostateénym mnozstvim podnétnych a bezpeénych hradek a pomiicek pro
tyto déti. Pro zajisténi bezpec€nosti jsou zneptistupnény bezpecnost ohrozujici predméty.
Jsou nastavena srozumitelnd pravidla pro pouzivani a ukladani hracek — s pitihlédnuti
k vékovym zvlastnostem déti. V MS je dostateény prostor pro volny pohyb a hru déti,
bezpeci a klid pro odpocinek v pritbéhu celého dne. Je zde moznost variabilné usporadavat
prostor, rovnéZ je zajistén vhodny sedaci nabytek zohlediujici t€lesnou vysku téchto déti.

Détem mladsim 3 let je zamezen pfistup k hrackam, které nejsou urceny pro tuto vékovou
kategorii — jsou umistény do prostoru, ktery je pro tyto déti nedostupny.

. Hygienické podminky

- MS zajistuje ndkup détskych noénikil. Jejich dezinfekci zajistuje Skolnice, b&zné
vymyti noéniku provadéji ucitelky MS.

- Zakonni zastupci déti od 2 do 3 let veéku, jeZ pouzivaji pleny, jsou povinni piinést do
MS dostateéné mnozstvi hygienickych potieb (pleny, vlhéené ubrousky apod.,
nahradniho obleceni), aby byly vzdy k dispozici.

- Pii celkové kapacité 24 déti je pocet znecisténych plen zanedbatelny, na jejich sbér a
odstranovani nejsou kladeny zvlastni pozadavky s ohledem na prevenci infekce.

CL. 13
DISTANCNI VYUKA

V souladu s ustanovenimi § 184a skolského zakona pokud z divodu krizového opatieni
vyhlaseného podle krizového zakona, nebo z diivodu nafizeni mimoiadného opatieni podle
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zvlastniho zdkona, anebo z diivodu natizeni karantény podle zdkona o ochrané vefejného
zdravi neni mozna osobni pifitomnost vétSiny déti, pro které je predskolni vzdélavani
povinné, stanovena:
a) povinnost matei'ské skoly zajistit vzdélavani distan¢nim zptisobem pro déti, pro které
je predskolni vzdélavani povinné,
b) povinnost déti, pro které je piedskolni vzdélavani povinné, se timto zpusobem
vzdélavat.
V ostatnich ptipadech skola nema povinnost poskytovat vzdélavani distancnim zptisobem.

Zptsob poskytovani vzdélavani a zpétné vazby na dalku ptizptsobi skola podminkdm
ditéte.

Zapis do tridni knihy a omlouvani absenci

a) V tiidni knize je tfeba zaznamenat, kdy pfesla vyuka na vzdélavani distancnim
zptisobem, kterych déti se tyka, jaky vzdélavaci obsah byl v daném dnu ¢i tydnu
realizovan. Je nutné evidovat ucast predskolnich déti na vzdélavani. Pro omlouvani
absenci plati toté, co pro prezenéni vzdélavani. Reditel $koly ma pod dohodé s vedouci
ucitelkou opravnéni pozadovat dolozeni divodi neptitomnosti ditéte a zakonny
zastupce je povinen divody dolozit nejpozdé€ji do 3 dnil ode dne vyzvy feditele Skoly.
Je povoleno umoznit omlouvani absenci elektronickou formou.

Stravovani

Jidelna MS funguje v dobé uzavieni v obdobném rezim jako na ZS. Ob&dy za dotovanou
cenu si mohou zédkonni zastupci odebirat jako jidlo s sebou. Zaroven miize zafizeni nadale
slouzit pro stravovani zaméstnanct. Pokud vSak ze zavaznych divodi (organizacnich ¢i
jinych) neni MS schopna provoz §kolniho stravovani zabezpe¢it, miize jej pierusit; musi o
tom informovat zdkonné zastupce.

Formy vzdélavani

Skola vzdy piizptsobi distanéni vyuku individualnim podminkam jednotlivych déti,
personalnim a technickym moZnostem Skoly. Vzdé&lavani distanénim zplsobem muze
probihat formou:

a) off-line vzdélavani - vzdélavani na dalku, které neprobiha pies internet a k realizaci
nepotiebuje ve vétsi mife digitalni technologie. Jedna se predevsim o plnéni praktickych
ukoll vyuZzivajicich ptfirozené podminky déti v jejich domacim prostfedi — tvotivé prace,
aplikace znalosti a dovednosti v praxi, projekty zaméfené na samostatnou praci ditéte ¢i na
rozvoj kompetenci (spolecna hra, priprava jidla, prace na zahrade, pohyb v prirode, drobné
domaci prace, péce o domdci zvirata, hudebni a vytvarné aktivity, vytvareni portfolia atd.).
Zadévani aktivit mize probihat pisemné, telefonicky, ve specifickych ptipadech i osobné.
Pokud je osobni piedani rodi¢iim mozné, tikoly s danym tématem jsou v takovém piipadé
realizovany pfedevs§im pomoci pracovnich listii, které jsou v pribéhu Skolniho roku
vyuzivany a zakladany do desek v ramci SKOLICKY DUHOVEHO SLUNICKA +
prabézného dopliovani portfolia ditéte.
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b) on-line vzdéldavani - vzdélavani na dalku, které probiha zpravidla prostiednictvim
internetu. V piedSkolnim vzd€lavani vzhledem k véku déti neni on-line vyuka prioritni, ma
pouze doplitkovou funkci

Synchronni vyuka — ucitel je ve stejny ¢as na stejném virtudlnim miste, pracuje na stejné
(podobné) aktivité, je poskytovana zpétna vazba. Lze vyuzivat zavedenou Google
Classroom.

Asynchronni vyuka — déti pracuji se svymi rodi¢i na zadanych tkolech v jimi zvoleném
Case vlastnim tempem. Lze vyuzivat nahravky videi na YouTube, nejriiznéjsi platformy,
portaly, aplikace atp.

Individualni podpora

- Ucitel monitoruje zapojovani jednotlivych déti pii distancnim vzdélavani a poskytuje
rodic¢tim individualni podporu. Dullezité je, aby nikdo neziistal mimo systém a kazdy
pracoval piiméfené svym moznostem a podminkam, a to formou telefonickych
rozhovort, on-line chat, e-mailem.

- Distan¢ni vyuka je zaloZena na komunikaci ucitele a rodicti, doplnéna o ob¢asny piimy
na spole¢né aktivity déti a rodi¢t v domacim prostiedi (tvofeni, ¢teni, didaktické hry,
pohybové aktivity, spolecny poslech hudby atd.).

- Distan¢ni vzdélavani by mélo byt zaloZeno zejména na komunikaci ucitele a rodict a
na obcasny kontakt ditéte s pani ucitelkou. Synchronni on-line vzdélavani by nemélo
byt delsi nez 30 min tydné. Pro udrZeni socialniho kontaktu a motivaci postacuje jedno
on-line setkani ucitele s ditétem tydné (za predpokladu, ze rodina mé k dispozici
potiebné technické vybaveni).

- Pii skupinovych rozhovorech rozdélujeme ptedskolni déti do skupinek max. po 5.

- Vzdglavani distanénim zptisobem $kola uskute¢iiuje podle SVP PV v mife odpovidajici
okolnostem.

- Neni tieba stanovovat hodinovy rozsah ani ¢asové vymezeni distancniho vzdélavani.

- Vychodiskem pro ptipravu nabidky rozvojovych aktivit vlastni zdroje pedagogt, které
je vhodné zptistupnit dalkovou formou (napf. e-mail, web), pii tom je tfeba dbat na
dodrzovani autorskych prav.

- Déti dostavaji zpétnou vazbu.

- Kaktivitam a ukolim déti dostavaji od ucitele zpétnou vazbu.

- Pfi distan¢ni vyuce je pfedem pfipravena jednotna softwarova platforma, komunikacni
kanal a spole¢na pravidla pro komunikaci s détmi a rodici.

Komunikace skoly s rodici

Povinnost poskytovat détem vzdélavani nalezi Skole a tuto povinnost nelze prenaset na
rodic¢e. Na druhou stranu je roli rodi¢e predevsim podporovat své dité, aby dostdlo své
povinnosti vzdélavat se. Pro komunikaci mezi $kolou a rodinou MS zvoli jednotnou
komunikac¢ni platformu (napf. e-mail, web, SMS, komunikacni mobilni aplikace...), aby
rodi¢ nebyl ptehlcen a stihal reagovat.

MS ma nastavena konkrétni pravidla pro vzajemnou komunikaci rodiny a $koly (na kazdy
tyden):
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- zasilani veskerych zadani a doporuceni k tydennimu
pondéli dopoledne tématu na spolecnou skupinu predskolakii, popripadé
osobni predani materialii a pracovnich listii

. - realizace samostatného (skupinového) hovoru s rodici;
stireda dopoledne L, . s » o
kazdy by mél dany cas, kdy se miize své ucitelce ozvat

- hodnoceni tydenniho bloku (event. individualné hned po

atek dopoled
patek dopoledne splnéném ukolu nebo aktivité)

Odpovidat na zpravy rodi¢ii je tfeba max. do 2 pracovnich dnli, a to na oficidlnim
komunikac¢nim kanalu.

Vzdélavani déti se specidalnimi vzdeldvacimi potrebami (SVP)

Pti vzdélavani déti se SVP je tfeba uplatiiovat princip diferenciace a individualizace
vzdélavaciho procesu odpovidajici moznostem ditéte ¢i stupni jeho zdravotniho postiZeni.
Utitel se fidi platnymi doporuenimi MSMT — dle druhu PO.

Poznamka: Podrobngjsi pravidla k distancni vyuce (napft. které déti se budou vzdélavat ve
které skupiné, se kterou pani ucitelkou apod. jsou aktudlné¢ domlouvana mezi feditelem
Skoly a vedouci ucitelkou, pfi¢emz na jejich dodrzovani prioritn€ dohlizi vedouci ucitelka).

CL. 14
PODPORA VZDELAVANI DETI SE SPECIALNIMI VZDELAVACIMI
POTREBAMI
Za dité se specialnimi vzdélavacimi potiebami (dale jen SVP) je povazovano takové dité,
které potiebuje poskytnout podpiirné opatieni k naplnéni svych vzdélavacich potieb nebo k
uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zéklad¢ s ostatnimi.

. Forma vzdelavani déti s SVP

Vzdé&lavani déti s SVP je v MS uskute¢iiovana formou individualni integrace do b&zné tiidy.
Pti diagnostikovani SVP spolupracuje skola se Skolskymi poradenskymi zafizenimi (dale
jen SPZ) - osobni ¢&i telefonické rozhovory s pedagogy, zakonnymi zastupci déti, besedy pro
zakonné zastupce apod.

. Postup skoly pri poskytovani podpiirnych opatreni 1. stupné — plan pedagogické podpory

(PLPP)

- PHi zjisténi obtizi a specialnich vzdélavacich potieb informuje ucitelka MS vedouci
ugitelku MS, ta poté vedeni §koly.

- Utitelka MS je zodpovédna za vytvofeni planu pedagogické podpory ditéte (PLPP).

- S planem pedagogické podpory sezndmi Skola zdkonného zastupce ditéte. Seznameni s
PLPP potvrdi svym podpisem ugitelka MS, vedouci ugitelka MS a zakonni zastupci.

- Poskytovani podpiirnych opatfeni 1. stupné uitelka MS ve spolupraci s vedouci
uditelkou MS pribézné vyhodnocuje. V piipadé potieby ucitelka MS PLPP priibézné v
souladu s vyvojem specialnich vzdélavacich potieb ditéte aktualizuje. Nejpozdéji po 3
meésicich od zahéjeni poskytovani podpirnych opatieni poskytovanych na zakladé PLPP
vedouci uéitelka MS vyhodnoti, zda podptirna opatfeni vedou k naplnéni stanovenych
cili.. Pokud se dané opatfeni ukazou jako nedostate¢na, vedouci uéitelka MS doporu¢i
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zakonnému zastupci ditéte vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni.

Pokud jsou dana opatfeni dostate¢na, u¢itelky MS nadale pokraduji v jejich realizaci a
upravach dle potieb ditéte.

Postup Skoly pri tvorbé individudlniho vzdélavaciho planu ditéte se specialnimi
vzdélavacimi potiebami (IVP)

V ptipadé€, Ze opatfeni vyplyvajici z PLPP ditéte nejsou dostacujici, vedouci ucitelka
MS doporuéi zakonnému zastupci ditéte navitévu skolského poradenského zafizeni.
Skola bezodkladné pieda PLPP $kolskému poradenskému zaiizeni.

Pokud skolské poradenské zatizeni doporuci vzdélavani ditéte dle IVP, zdkonny
zéstupce poda zadost o vzdélavani podle IVP. Reditel $koly zadost posoudi a v p¥ipadé
vyhoveéni zadosti zajisti zpracovani IVP.

Za tvorbu IVP, spolupraci se Skolskym poradenskym zatfizenim a spolupraci se
zékonnymi zastupci je odpovédna vedouci uditelka MS. TVP vytvati ucitelka MS ve
spolupraci s vedouci u¢itelkou MS, podklady kontroluje a konzultuje se $kolskym
poradenskym zafizenim vedouci ucitelka MS. IVP vznikd bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji do 1 mésice od obdrzeni doporuceni.

S IVP jsou sezndmeny obé ucitelky MS a zakonni zastupci ditéte.

Zakonny zastupce stvrdi seznameni s [VP podpisem informovaného souhlasu. Ostatni
zacastnéni IVP podepisi.

Poskytovani podptirnych opatieni ucitelka MS ve spolupraci s ostatnimi vyuéujicimi
pribézné vyhodnocuje. V piipadé potieby ugitelka MS za metodické podpory vedouci
uitelky MS TVP priibézné aktualizuje v souladu s vyvojem specialnich vzdélavacich
potieb ditéte.

Skolské poradenské zatizeni 1 x roéné vyhodnocuje napliiovani IVP.

Pokud jsou dana opatfeni dostate¢na, uéitelky MS nadale pokraduji v jejich realizaci a
upravach dle potieb ditcte.

Stejny postup plati, i pokud zdkonny zastupce ditéte vyhledal pomoc Skolského
poradenského zatizeni i bez vyzvani skoly.

Specifikace provadéni podpiirnych opatieni
Jako podptirna opatieni pro déti se SVP jsou ve $kole vyuzivana podle doporuceni SPZ a
pfiznaného stupné podpory zejména:

1.

Metody p¥i vzdélavani (pedagogické postupy):

- metody a formy préce, které umozni ¢ast¢jsi kontrolu a poskytovani zpétné vazby
ditéti,

- diraz na logickou provazanost a smysluplnost vzdélavaciho obsahu,

- respektovani pracovniho tempa ditéte a poskytovani dostatecného cCasu k zvladnuti
ukold,

- podpora poznévacich procest ditéte (rozvoj mysleni, pozornosti, paméti...),

- respektovani miry nadani ditéte a jeho specifika,

- orientace na rozvijeni informacné¢ receptivnich metod zaméienych na rozvoj
vnimani,
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orientace na reproduktivni metody upevinujici zapamatovani, které vedou k
osvojovani védomosti a dovednosti pomoci opakovani a procvi¢ovani,
individualizace vzdélavani (zohlediovani individualnich potieb ditéte, respektovani
jeho pracovnich specifik, nastaveni dil¢ich cila tak, aby dit¢ mohlo prozivat uspéch,
opakované vraceni se ke klicovym pojmiim a dovednostem aj.),

zohlediovani socialniho statusu a vztahovych siti ditéte a prostfedi, ze kterych diteé
ptichézi do Skoly,

intervence na podporu oslabenych nebo nefunkénich dovednosti a kompetenci
ditéte.

Organizace vzdélavani

stfidani forem a Cinnosti,

zména usporadani tiidy se zietelem k potiebam déti,

osvojeni specifickych dovednosti odpovidajici individudlnim potfebam a
moznostem ditéte se zaméetenych na samostatnost, sebeobsluhu, zékladni hygienické
navyky dle v€ku a stupné postizeni ditéte,

orientace na Zivotospravu, psychosocialni klima ditéte, spolupraci skoly s rodinou,
nabidka volnocasovych aktivit (ve Skole) a podpora rozvoje zajmi ditéte,
organiza¢ni podpora mimoskolniho vzdé€lavani,

snizeni poctu déti ve tfidé v souladu s platnou legislativou,

pfitomnost asistenta pedagoga dle pfiznané¢ho podplrného opatient,

v ptipad€ potfeby konkrétniho ditéte matetskéd skola stanovi v souladu s platnou
legislativou pfedméty specidlni pedagogické péce + jejich napln; zodpovédnou
osobou a jeji role v systému péde o déti je stanovena vedouci u¢itelka MS.

Hodnoceni ditéte

vyuzivani riiznych forem hodnoceni ditéte,

hodnoceni vychazi ze zjisténych specifik ditéte,

prace s kritérii hodnoceni v zavislosti na charakteru problému ditéte,

podpora autonomniho hodnoceni (sebehodnoceni),

zohlednéni socialniho kontextu hodnoceni, hodnoceni smétfuje k vyhodnoceni
uspésnosti a k posileni jeho motivace pro vzdélavani,

celkové hodnoceni ditéte se specidlnimi vzdélavacimi potfebami zohlednuje jak
omezeni ditéte, tak zejména jeho pokroky ve vzdélani.

Zasady prdce s détmi se specidalnimi vzdélavacimi potiebami

seznameni viech uditelek MS a ostatnich déti v MS s danym postizenim ditéte,
respektovani zvlastnosti a moznosti ditéte,

vysvétleni pedagoglim moznosti ulev,

utvoteni optimalniho pracovniho prostiedi véetné vstiicné pratelské atmosféry,
moznost kompenzace jinymi ¢innostmi, kde dit¢ mize byt ispésné,

kladeni realnych cilii, postupné zvySovani narok,

podporovani snahy, pochvala pii sebemensim zlepSeni vykonu, nedostatky
neporovnavat s ostatnimi,

navozeni pfijemné a soustfedéné atmosféry pfi praci,

nutnost spoluprace se zakonnymi zastupci,

vyhledéavani ¢innosti, ve kterych mize byt dité uspesné,
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2.

3.

- stfidani pracovniho tempa.
5. Zapojeni dalSich osob a subjektit

Pfi praci s détmi se specialnimi vzdélavacimi potfebami je nutnd spoluprace skoly,
zakonnych zastupct a Skolského poradenského zatfizeni. Poradenskou podporu zajistuje
Skolni poradenské pracovisté, které tvorii:

- vedeni Skoly,

- vychovny poradce,

- vedouci utitelka MS,

- ucitelka matetské Skoly.
Pti vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami dale skola spolupracuje se
SPP (popt. OSPOD).

CL. 15
PODPORA VZDELAVANI DETi NADANYCH A MIMORADNE NADANYCH

Nadané a mimoradné nadane dité

Nadanym ditétem se rozumi jedinec, ktery pii adekvatni podpote vykazuje ve srovnani
s vrstevniky vysokou urovenn vjedné ¢i vice oblastech rozumovych schopnosti,
v pohybovych, manualnich, uméleckych nebo socialnich dovednostech.

Za mimoiadné¢ nadané dit¢ se povazuje dité, jehoz rozloZzeni schopnosti dosahuje
mimofadné urovné pii vysoké tvofivosti v celém okruhu ¢innosti nebo v jednotlivych
oblastech rozumovych schopnosti.

Forma vzdélavani deti nadanych a mimoradné nadanych

Skola je povinna vyuzit pro podporu nadani mimotfddného nadani podptirnych opatfeni
podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu 1. az 4. stupné podpory.
Zjistovani mimoiadného nadani ditéte provadi Skolské poradenské zatfizeni na navrh
vedouci ucitelky matetské Skoly nebo zakonnych zastupct. Pro tyto déti muze byt
vypracovan individualni vzdélavaci plan, ktery vychazi ze SVP PV a zavéri vysetieni.
Mimotadné nadané déti maji upraven zpiisob vzdélavani tak, aby byly dostatecné
motivovany k rozsifovani vzdélavaciho obsahu do hloubky.

Pravidla a prubéeh tvorby PLPP nadaného a mimoradné nadaného ditéte

- P¥i zjisténi nadani ditéte informuje vedouci ucitelka MS vedeni $koly.

- Vedouci ucitelka MS je zodpovédna za vytvoieni PLPP.

- S PLPP seznami Skola zdkonného zastupce ditéte. Sezndmeni s PLPP potvrdi svym
podpisem uéitelka MS, vedouci ugitelka MS, zdkonni zastupci.

- Poskytovani podptrnych opatfeni 1. stupné ugitelka MS ve spolupraci s vedouci
uditelkou MS priib&Zné vyhodnocuje. V piipadé potieby ugitelka MS PLPP priibézné
aktualizuje v souladu s vyvojem specidlnich vzdélavacich potieb ditéte. Nejpozdéji po
3 meésicich od zahajeni poskytovani podplirnych opatfeni poskytovanych na zakladé
PLPP vedouci u¢itelka MS vyhodnoti, zda podptirna opatieni vedou k naplnéni
stanovenych cili. Pokud se dané opatfeni ukazou jako nedostate¢nd, vedouci ucitelka
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MS doporuéi zikonnému zastupci ditéte vyuziti poradenské pomoci 3kolského
poradenského zatizeni.

Pokud jsou dana opatfeni dostate¢na, ucitelky MS nadale pokraduji v jejich realizaci a
upravach dle potteb ditéte.

Postup Skoly pri tvorbé IVP mimoradné nadaného ditéte

V piipadé, Ze opatieni vyplyvajici z PLPP ditéte nejsou dostacujici, vedouci ucitelka
MS doporugi zakonnému zéastupci ditéte navitévu skolského poradenského zatizeni.
Skola bezodkladné preda PLPP $kolskému poradenskému zaiizeni.

Pokud skolské poradenské zatizeni doporu¢i vzdélavani ditéte dle IVP, zdkonny
zastupce poda zadost o vzdélavani podle IVP. Reditel $koly zadost posoudi a v piipads
vyhovéni zadosti zajisti zpracovani [VP.

Za tvorbu IVP, spolupraci se Skolskym poradenskym zafizenim a spolupréci se
zdkonnymi zastupci je odpovédna vedouci ucitelka MS. IVP vytvati ugitelka MS ve
spolupraci s vedouci uéitelkou MS, podklady kontroluje a konzultuje se kolskym
poradenskym zatizenim vedouci uéitelka MS. IVP vznikd bez zbyteéného odkladu,
nejpozdéji do 1 mésice od obdrZzeni doporuceni.

S IVP jsou seznameny obé uéitelky MS a zakonni zastupci ditdte.

Zakonny zastupce stvrdi seznameni s IVP podpisem informovaného souhlasu. Ostatni
zucastnéni [VP podepisi.

Poskytovani podpiirnych opatieni uitelka MS ve spolupraci s vedouci ugitelkou MS
priibézné vyhodnocuje. V piipadé potieby ucitelka MS za metodické podpory vedouci
u¢itelky MS IVP pribézné aktualizuje souladu s vyvojem specialnich vzdélavacich
potieb ditéte.

Skolské poradenské zatizeni 1 x roéné vyhodnocuje napliiovani IVP.

Pokud jsou dana opatieni dostate¢na, ucitelky MS nadale pokraduji v jejich realizaci a
upravach dle potieb ditcte.

Stejny postup plati, 1 pokud zakonny zastupce ditéte vyhledal pomoc Skolského
poradenského zatizeni i bez vyzvani skoly.

Specifikace provadeni podpiirnych opatieni

obohacovani dil¢ich vystupit SVP PV nad ramec vzdélavaciho obsahu,

vyuzivani individualni a skupinové projektové prace, ¢innosti na podporu rozvoje
védomosti a dovednosti, praktickych dovednosti déti,

povzbuzovani procesti objevovani a vyhledavani dalSich souvislosti a vazeb, které dané
téma vzdélavani nabizi,

pestré a podnétné vzdélavani, které umoznuje velkou aktivitu, samostatnost a ¢cinorodost
(nabidka nestandardnich ¢innosti),

respektovani pracovniho tempa a z4ymu déti,

podpora hledani dalSich moznych postupii feSeni problémi,

napomahdni osobnostnimu rozvoji téchto déti, zapojovat je do kolektivnich ¢innosti,
vést je k rovnému piistupu k méné nadanym vrstevnikim, k toleranci, ochot¢ pomahat
slabSim.

Uprava vzdeélavani

- obohacovani dil¢ich vystupti nad ramec SVP PV podle charakteru nadani ditéte,
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- prohloubeni vzdélavaciho obsahu, rozsifeni a obohaceni o dalsi informace,

vvvvvvvvvv

- zadavani specifickych tkoll (na slozitéjsi a abstraktnéjsi rovni).

Organizace vzdeélavani
- vzdélavani skupiny nadanych déti,
- nabidka z&jmovych aktivit,
- déti jsou smefovany k zapojeni do zdjmovych aktivit organizovanych Skolou nebo
zakladni uméleckou skolou.

Matetska Skola nabizi takové moznosti vzdélavani déti nadanych, aby byl stimulovan
rozvoj jejich potencidlu véetné riznych druht nadani. Podporuje takové vzdélavani, pii
némz se muze toto Nadani projevit, uplatnit a rozvijet.

CL. 16
VZDELAVANI CIZINCU — JAZYKOVA PRIPRAVA

Cilem jazykové piipravy je, aby déti s nedostatecnou znalosti ¢eského jazyka dosahly
takové jazykové a sociokulturni kompetence, které jim umozni zapojit se do vyuky
a dosahnout skolniho uspéchu.

Reditel $koly zfizuje jazykovou skupinu v piipadé, kdy plni povinné piedskolni vzd&lavani
4 a vice déti-cizincli (nejvyssi podet ve skuping je 8 déti). Skola ma povinnost poskytovat
jazykovou pfipravu v rozsahu jedné hodiny tydné. Pokud mé skola 1-3 cizince v povinném
piedSkolnim vzd€lavani, bude témto détem poskytovana individudlni jazykova podpora
v ramci vzdélavacich &innosti dle Skolniho vzdélavaciho programu.

CL. 17
HODNOCENI VZDELAVANI DETI

Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho veku, podili se na
jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel
chovani, zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht. Vytvari zakladni predpoklady
pro pokracovani ve vzdélavani, napomahd vyrovnavat nerovnomernosti vyvoj déti pred
vstupem do zakladniho vzdélavani a poskytuje specialné pedagogickou péci détem se SVP.

Rozvoj osobnosti ditéte probihd ve spolupraci rodiny a pfedskolniho zatizeni. Hodnoti se
vysledky vzdélavani ve Skole i na akcich potddanych skolou

Podklady pro hodnoceni ziskava uitelka MS soustavnym diagnostickym pozorovanim

ditéte, sledovanim jeho vykont, analyzou vysledk ¢innosti, vzajemnou konzultaci ucitelek

MS, pracovniky SPZ a zdravotnickych sluzeb (zejména u ditéte se SVP), rozhovory

s dité¢tem a jeho zdkonnymi zastupci apod.

Pravidla pro hodnoceni vysledki vychovné vzdélavaci ¢innosti déti:

- pisemné zaznamy a dal$i doklady vypovidajici o ditéti a pokrocich v jeho rozvoji a
ueni; jsou povazovany za divérné a jsou piistupné pouze ucitelkdim MS a zakonnym
zastupctim; uéitelky MS je vyuzivaji pii tvorbé individualniho vzdélavaciho planu, pro
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komunikaci s ditétem, pro informaci zdkonnym zastupcim a neformalni spolupraci
s nimi,

- hodnoceni probiha pravidelné a systematicky,

- pedagogicka diagnostika — cilem hodnoceni neni rozd¢lit déti na uspésné a neuspésné,
ale hodnocenti je prostiedkem k hleddni optimalnich cest vzdélavani jednotlivych déti;
utitelky MS zpracovavaji své poznamky a postiehy o détech, vyhodnocuji sva
pozorovani,

- détem, které maji predikolni dochazku povinnou, vedou u¢itelky MS portfolia o jejich
vyvoji a stanovuji oblasti vzdélavani, kde doslo k vyraznému posunu nebo stagnaci;
stanovuji zaroven dalsi vzdélavaci postupy.

CL. 18
PROVOZ A VNITRNI REZIM MS

Provoz MS je od 6:00 do 16:00, d&ti obvykle piichazeji do MS do 8:00. Je mozny i pozdéjsi
pfichod podle aktudlnich potfeb zdkonnych zastupcl, a to za ptedchoziho ozndmeni
pracovnikiim MS (pii pozd&jsim piichodu je nutno zazvonit u vehodovych dveii). Zakonni
zastupci omlouvaji déti na tentyZz den nejpozdéji do 8:00 osobné nebo telefonicky. Na
nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v pribéhu dne stejnym zpisobem.

Do MS déti prichazeji i z ni odchazeji v doprovodu zakonného zastupce, popi. povéiené
osoby - pokud se zikonni zastupci nechaji zastupovat, sdéli tuto informaci MS pisemné.
Zakonni zastupci neponechavaji déti v Satné¢ samotné.

Ugitelky MS vykonavaji nad détmi dohled od doby, kdy dité pfevezmou od zakonného
zastupce nebo jim povérené osoby az do doby, nez jej predaji zdkonnému zastupci nebo jim
povéiené osobé. Dohled u ucitelek MS je stanoven délkou piimé prace s détmi a rozpisem
sluzeb na jednotlivé dny a tydny (lichy, sudy).

Zakonni zastupci predavaji dité¢ do MS ¢isté, vhodné upravené, zdravé. Vyskytne-li se u
ditdte infekéni onemocnéni, zdkonni zastupci tuto skuteénost neprodlend ohlasi MS. Pii
ptiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolest bficha apod.)
jsou zékonni zastupci telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o
dite.

Utitelka MS ma pravo pozadovat od zakonnych zastupct ditéte 1ékaiské potvrzeni o
ukon¢eni nemoci ditéte a souhlas 1€kate s jeho navratem do kolektivu déti.

Zakonny zastupce zajisti, aby dit&¢ mélo v MS vhodné a poéasi piiméfené obledeni, nihradni
obleceni, obleCeni na pobyt venku, zdravotné¢ vhodné piezivky (z dliivodu bezpecnosti
nechodi bez pteziivek), pyZamo. Vse musi byt fadné podepsané a oznacené, aby nedoslo
k zameéne.

Informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na obvyklych
vefejnych mistech v MS (napf. nasténky v $atnach déti) a na webovych strankach skoly.
Zakonnym zastupctiim je doporuceno sledovat pravidelné tato mista a webové stranky skoly.
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10.

11.

12.

13.

Spontanni hra

Hra je zakladni formou lidské aktivity a u déti piredskolniho véku je zakladni potiebou a
hlavni ¢innosti. Ma velky vyznam pro sebe rozvijejici se uceni ditéte, rozviji jeho fantazii,
predstavivost, sebediivéru, ale i1 fyzickou zdatnost a motorickou obratnost. Proto je dan pro
spontanni hru v MS nejvétsi ¢asovy prostor. Probiha v dobé od 6:00 do 9:30 (kromé
dopoledni svaciny) a odpoledne podle potieby odpocinku déti od 12:45 h do 16:00.

Rezim dne

prichod déti, spontanni i fizena ¢innost (ranni hry a ¢innosti dle
6:00-8:30 volby déti, individudlni ¢innost, ranni kruh, télovychovna
chvilka, vzdélavaci ¢innost dle SVP PV)

8:30-9:00 hygiena, dopoledni svacina

vzdélavaci ¢innost dle SVP PV (v piipadé piiznivého pocasi ve

O venkovnich prostorach, na skolni zahrad¢, na vychazce...)

11:30-12:00 | hygiena, obéd

odpocinek dle potieby déti, klidové aktivity (Cetba pohadek,
odpocinek, pohybova chvilka)

14:30-15:00 | hygiena, odpoledni svacina

spontanni i fizena ¢innost (zajmové ¢innosti a hry dle volby déti,
15:00-16:00 | individualni ¢innost, vzdélavaci ¢innost dle SVP PV), dle pocasi
pobyt déti na Skolni zahradé

12:00-14:30

Pohybové aktivity

Jsou zafazovany v pritbéhu dne jednak nabidkou ucitelek matetské Skoly, jednak na piani
déti a pravidelné od 7:00 do 8:30. Za kazdych okolnosti jsou zajiStény ze strany ucitelek
MS podminky bezpeé¢nosti a ochrany zdravi. Pfi tom je vyuzivano t&locviéného nacini a
natadi v MS.

Pobyt venku

Probihé dopoledne od 9:00 do 11:30 a odpoledne od 15:00 do 16:00 na $kolni zahradé¢, na
hiisti TJ Vanov, v lese. V letnich mésicich je pobyt venku prodluzovan, v zimnim obdobi
v mrazech, pii destivém ¢i jinak nepfiznivém pocasi je pobyt pro déti umérné kracen.

Odpocinek, spanek

Odpocinek déti probiha dle jejich vlastni potieby. Maji moznost odpocinku od 12:00 do
14:00, minimalné vSak do 12:45. Tim je zajisStovano respektovani individuadlnich potieb
ditéte. Po odpocinku probihaji spontanni ¢innosti déti i ¢innosti motivované a fizené
ucitelkou MS.

Stravovani

Je-li dité v dob& podavani obéda ptitomno v MS, stravuje se vzdy.
Piiprava stravy: ve vlastni Skolni jideln¢
Podavani dopoledni svaciny: 8:30-9:00
Doba vydeje obéda: 11:30-12:00
Podavani odpoledni svadiny: 14:30-15:00

piti = pfipravené pred ditétem
jidlo = samoobsluzny systém
Casovy odstup jednotlivych jidel: 3 hodiny

Systém podavani svacin:
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Déti se chovaji podle spole¢enskych a hygienickych pravidel stolovani, respektuji pokyny
dozorujici osoby.

14. Pitny rezim
V prubéhu celého dne je pro déti zajistén pitny rezim — ovocné Caje, Stavy apod.
Zpusob obsluhy: déti jsou vedeny k samostatné obsluze, v ptipad¢ potieby obslouzi dité
uditelka MS.

15. Manipulace s ndadobim
Cisté a $pinavé nadobi je oddéleno. Provozni zaméstnanec dle potieby isté nadobi
dopliuje.
Bilé nadobi je odd€lené umyvano v mycce, ostatni ru¢né ve diezech.

16. Otuzovani
Pti otuZovani je ptihlizeno k individualnim potfebam a zdravi déti.
Provadi se sprchovanim vlaznou vodou na zahrad¢ (v 1éte).

17. Chovani deéti

dodrzuji pravidla hygieny a bezpecnosti, pfi kazdém poc¢inani maji na paméti nebezpeci
urazu; chovaji se tak, aby neuhrozily zdravi své ani ostatnich déti a pracovniki Skoly,
dodrzuji zasady sluSného chovani a mezilidskych vztahli, nepouzivaji hruba a vulgarni
slova, jsou ohleduplni k mlads$im a slabSim détem,

chovaji se ukdznén¢, dbaji na poradek,

zdravi vSechny pracovniky Skoly pozdravem ,,dobry den‘ a oslovuji je ,,pani ucitelko®,
do MS vstupuji uréenym vchodem; po vstupu do MS se piezouvaji v $atné do zdravotngé
vhodnych piezivek, z divodu bezpecnosti nechodi bez preziivek; neopousteji svévolne
budovu MS,

do MS nenosi véci, které by mohly ohrozit zdravi, zptisobit iraz nebo ohroZovat mravni
vychovu déti; nenosi cenné piredméty a penize, které nepotiebuji do predskolniho
vzd&lavani; penize (napf. vstupné na akci MS) odevzdavaji neodkladng uéitelce
matetské Skoly, ktera akci organizuje,

pii predskolni vychoveé neopoustéji bez dovoleni vyhrazené prostory,

pfi ¢innostech mimo Skolu se fidi pokyny povétenych osob, dodrzuji pravidla silni¢niho
provozu a BOZP,

pokud dité zjisti ztratu osobni véci, okamzité¢ tuto skuteCnost hlasi pedagogickému
pracovnikovi.

18. Vetrani
Okna oteviraji ucitel¢ matefské Skoly nebo provozni zaméstnanci. DéEti nesméji

manipulovat se Zaluziemi.

19. Pohyb deéti v budove
Ve vSech prostorach skoly se déti chovaji ukaznéné. Neni dovoleno bez svoleni ucitelky
MS opoustét jeji budovu.
Pobyt ve viech prostordch a ve $kolnim arealu je bez dohledu uéitelek MS &i jinych
odpovédnych osob zakazan.
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20.

21.

22.

23.

24,

Odchod ditéte z budovy

Ucitelka matetské skoly piedava dit€ osobné zdkonnému zastupci nebo jim povérené osobe.
Predat dit¢ povéfené osobé lze pouze na zaklad¢ pisemného povéfeni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte.

Bezpecnost prace

Vsichni pracovnici jsou povinni jak v MS, tak i pfi vSech akcich $koly, vy&erpat viechny
moznosti, aby byla zajiSténa bezpecnost a zdravi déti. Zavady v budové, které by mohly
ohrozit zdravi déti a ostatnich pracovniktl, okamzité hlasi vedouci uéitelce MS. Vsichni
pracovnici a déti se fidi bezpecnostnimi predpisy.

V dob¢ ptedskolniho vzde€lavani i mimo néj sméji zdkonni zéstupci a dals$i osoby
Z bezpeénostnich diivodi vstupovat pouze do Satny. MS spliuje bezpeénostni pozadavky
proti vniknuti cizich osob. Zakonni zastupci zvoni u hlavniho vchodu a jsou dovnitf
vpusténi az po automatickém otevieni dvefi.

V ptipadé, ze se ve Skole uskuteciuji Skolni akce s ucasti verejnosti (pévecké vystoupeni,
Den otevienych dvefi, jarmark apod.), je zajistén zvlastni reZim a zesileny dohled pro vstup
osob do Skoly, a to vZdy s ohledem na organizaci konkrétni akce.

Umluva o pravech ditéte
a) Kazen v MS musi byt zajistovana zptisobem slu¢itelnym s lidskou diistojnosti.

b) Vychova musi sméfovat k rozvoji osobnosti ditéte - ke vzdjemnému porozuméni, k miru
a toleranci.

c) Vcelém pribéhu piedskolniho vzdélavani jsou zajistény rovnéz podminky pied
rizikovym chovéanim, projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili.

CL. 19
PRERUSENI NEBO OMEZENI PROVOZU MS
Provoz MS Ize omezit nebo pierusit v mésicich dervenci nebo srpnu, popt. v obou mésicich.
Rozsah omezeni nebo pteruSeni stanovi feditel $koly po projednani se ziizovatelem.
Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu je zvetejnéno na obvyklém piistupném miste
ve Skole a na webovych strankach Skoly nejméné 2 mésice predem.

Provoz MS lze ze zavaznych diivodi a po projednani se zfizovatelem omezit nebo pierusit
I Vjiném obdobi, nez je stanoveno v odstavci 1 tohoto ¢lanku. Za zavazné divody se
povazuji organizacni ¢i technické pfic¢iny, které znemoznuji fadné poskytovani
piedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pieruseni provozu zveiejni feditel
Skoly na ptistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruSeni provozu
rozhodne.
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CL. 20
PLATBY V MS

2. Podrobné informace o uplaté za predskolni vzdelavani - viz platna smérnice o uplate za
predskolni vzdélavani

a) Vybér penéz je v souladu s platnou legislativou.

b) Mgsicni vysi Uplaty za piedskolni vzdélavani stanovuje ziizovatel Skoly, feditel
Skoly vydava ptislusnou smérnici na obdobi Skolniho roku (1 .9.-31. 8. prislusného
Skolniho roku), zdkonni zastupci jsou prokazatelnym zptisobem informovani o vysi
uplaty za predSkolni vzdélavani nejpozdé&ji do 30. ¢ervna konciciho skolniho roku.

c) Predskolni vzdélavani v poslednim ro¢niku a pti odloZzené Skolni dochazce se
poskytuje bezuplatné.

d) Osvobozeni od uplaty za piedskolni vzdélavani a jeho podminky — viz platnd
smeérnice o uplaté za predskolni vzdélavani.

3. Uplata za Skolni stravovdani déti - vyse stravného je stanovena stravovacim rozpisem
zvefejnénym v MS.

4. Zpiisob platby za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS
Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro
zakonné zastupce povinné a jsou nedilnou soudasti rozpoétu MS. Opakované neuhrazeni
tdchto plateb v MS je povazovano za zavazné poruseni provozu MS a v koneéném diisledku
muize byt divodem pro ukonéeni dochazky ditéte do MS. Nékteré déti mohou byt od tplaty
osvobozeny (viz platna smérnice o uplaté za predskolni vzdélavani).

5. Platby probihaji bezhotovostnim pievodem na urcené Cislo bankovniho uctu (kazdé dité ma
ptidélen sviij variabilni symbol), popiipadé v hotovosti u provozaie (z bezpecnostnich a
organiza¢nich divodl jsou stanoveny konkrétni dny pro piijem hotovosti od zdkonnych
zastupcl, Vjiné dny lze hotovostni platby provadét pouze po individudlni domluve) —
podrobnosti o zpusobu platby Viz platna smérnice o uplaté za predskolni vzdélavani.

CL.21
BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI DETI

Ochrana bezpecnosti déti

1. VsSichni pracovnici skoly jsou povinni pii vychovné vzdélavaci ¢innosti vyCerpat vSechny
moznosti, aby byla zajisténa bezpecnost a zdravi déti. Zavady v budové a areélu skoly, které
by mohly ohrozit zdravi déti a ostatnich pracovnikti, okamzité hlasi zastupci feditele pro
provoz.

2. Obecné podminky bezpeCnosti a ochrany zdravi a pozarni ochrany jsou stanoveny
pfislusnymi vnitinimi smérnicemi $koly, odpovédnost piislusnych zaméstnanct je presné
vymezena; vSechny osoby, které se ucastni vyu€ovani, jsou povinny dodrZovat pravidla
BOZ i zdravi ostatnich osob, fidit se protipozarnimi pfedpisy a evakuacnim planem budov
Skoly.
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10.

MS vykonava dohled nad ditdtem od doby, kdy je u¢itelka pievezme od zakonného zastupce

nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét zdkonnému zastupci nebo

Jjim povétené osobé.

Poucdeni na pocatku $kolniho roku provadi ucitelka MS, kterd déti vzhledem k jejich

vékovym zvlastnostem seznami zejména:

- se Skolnim fadem,

- se zasadami BOZ, pii odchodu ze Skoly a pfichodu do Skoly a na vefejnych
komunikacich,

- se zakazem prindset do skoly véci, které nesouviseji se vzdélavanim,

- s postupem pii Urazech,

- s nebezpefim vzniku pozaru a s postupem v piipad¢ pozaru.

Utitelka MS (popf. uréena osoba, ktera bude nad détmi vykonavat dohled) seznami
prokazatelnym zplsobem vSechny déti pred Cinnostmi, které probéhnou mimo Skolni
budovu (vychazky, vylety, Skola v ptirod¢, exkurze apod.) Se vSemi pravidly chovani,
pfipadnymi zékazy apod., v€etné pouceni o spravném vybaveni.

Utitelka MS provadi pouéeni déti pred prazdninami (pferuenim nebo omezenim provozu

MS):

- varuje déti pred Skodlivymi vlivy navykovych latek, zndmostmi s neznamymi lidmi
apod.;

- informuje o nebezpeci vzniku pozéru, o dopravni bezpecnosti;

- varuje pted koupanim v mistech, ktera neznaji atp.

O vSech pouceni je zaznamenana poznamka do tfidni knihy. Nepfitomné déti jsou
seznameny V den jejich navratu do Skoly (tykd se napf. sezndmeni se Skolnim fddem na
zacCatku Skolniho roku).

Pokud kdokoli ze zaméstnancti nebo déti zjisti v budové (arealu) skoly jakoukoli zavadu,
ktera by mohla ohrozit zdravi déti a jich samotnych, bez prodleni ji nahlasi vedouci ucitelce
MS (zastupkyni feditele pro provoz).

V arealu skoly je zakazano jezdit na kolech, skateboardech, kole¢kovych bruslich,
kolobézkach apod. (vyjma ptipadi, kdy se jedna o soucast vyucovani a je zajistén dohled
pedagogickym pracovnikem).

Kazdy uraz, ktery se détem stane v pruabehu piedskolniho vzdélavani, je povinna piitomna
ucitelka MS ohlasit zastupkyni feditelky pro pedagogiku a zapsat jej do knihy trazd, ktera
je u ni v kancelafi uloZena. V knize trazl jsou evidovany vSechny trazy déti, ke kterym
doslo pfi vzdélavani nebo pfi akcich organizovanych Skolou. Zaznam musi byt proveden
nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o urazu dozvi.

a) O kazdém traze je ihned prokazatelnym zpisobem informovan zakonny zastupce
zranéné¢ho ditéte — informovanost zajisti pracovnik, ktery v té dobé vykonaval nad
ditétem dohled.

b) Pokud dojde pii Skolni ¢innosti nebo akci poradané skolou k urazu ditéte, ktery
zpusobi jeho nepiitomnost delsi 48 hodin nebo je jeho povaha zavazna (nutné
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11.

12.

13.
14.

oSetfeni 1ékafem...) ma povinnost pracovnik, ktery v t¢ dob& vykonaval nad ditétem
dohled, spole¢né se zastupkyni pro pedagogiku elektronicky vyplnit v systému
InsplS zaznam o Urazu, odeslat jej elektronicky CSI.

€) Nasveédcuji-li zjisténé skuteCnosti tomu, ze v souvislosti s Grazem byl spachan
trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz, poda feditel Skoly bez
zbyteéného odkladu hlaseni piisluinému utvaru Policie CR. O urazu poda
zastupkyné feditele pro provoz bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni pojistovné, u které
je Skola pojisténa pro piipad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi
déti. Dale ohlési traz bez zbyte¢ného odkladu prislusnému inspektoratu bezpecnosti
prace.

Zaznam o smrtelném urazu zasila zastupkyné feditele pro pedagogiku do 5 pracovnich

dnl po podéni hlaSeni zrFizovateli (Odbor méstskych organizaci a Skolstvi Magistratu

mésta Usti nad Labem), zdravotni pojistovné Zdka, inspektordatu Ceské Skolni inspekce

a Policii CR.

d) Prostfedky prvni pomoci jsou uloZzeny v lékarnach, které jsou pravidelné
kontrolovany a dopliiovany. Urceni pracovnici Skoly jsou dle platné legislativy
proskolovani pro poskytovani prvni pomoci. VSichni pracovnici maji povédomi o
tom, na koho se v ptipadé¢ potieby vyuZiti prvni pomoci obracet.

Déti maji zdkaz do Skoly vnaset véci a latky, které ohrozuji bezpecnost a zdravi (alkohol,
jakékoli navykové latky, zbrané ani jejich makety apod.). Jsou informovani o rizicich
uzivani navykovych latek, a to vzhledem k jejich vékovym zvlastnostem.

Déti jsou povinné se pii pobytu v prostorach skoly pfezouvat, dbat na hygienu zvlast pied
jidlem a po pouziti WC. Pfi pobytu ve skole a na akcich organizovanych skolou se chovaji
tak, aby neohrozily zdravi svoje ani jinych osob. Pfi akcich konanych mimo Skolu, kdy jsou
ucastnici ubytovani v objektech cizich organizaci, dodrzuji bezpe¢nostni a protipozarni
pokyny platné v téchto objektech. Dodrzuji stanoveny rezim dne a pokyny vydané pro dobu
nocniho klidu. Za sezndmeni déti s témito pokyny a za kontrolu jejich dodrzovani odpovida
vedouci akce nebo jim uréeny pedagogicky pracovnik.

Détem je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim.

Ve vsech prostorach skoly a na akcich organizovanych skolou plati pro vSechny osoby
zakaz noSeni, drzeni, distribuce a uzivani ndvykovych latek, stejné jako piti alkoholickych
napoju a koufeni cigaret (v¢etné vsech typl elektronickych cigaret).

Ochrana zdravi deéti

15.

16.

17.

Déti (zédkonni zastupci) jsou v ramci predskolniho vzdélavani pravidelné informovani o
prevenci Sifeni infek¢nich a parazitarnich nemoci.

Do MS mohou zékonni zastupci ptivadét pouze déti zdravé, které nemaji zadné piiznaky
nemoci ¢i infekce. Trvaly kasSel, prijem, zvraceni jsou ptiznaky nemoci, i kdyz dit€ nema
zvysenou teplotu.

Skola ma povinnost dité, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni (vysoka horecka,
zvraceni, prijem), oddélit od ostatnich déti a zajistit pro n¢j dohled zletilé fyzické osoby.
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18.

19.

20.

V ptipadé zranéni ¢i nevolnosti ditéte odvede pedagogicky pracovnik postizeného do
sborovny a jiny pfitomny pracovnik zajisti informovani zakonnych zastupct a piipadné
piedani ditéte, ¢i jeho oSetteni.

Zakonni zastupci maji povinnost sledovat zdravi ditéte a vyloucit ho ze vzdélavani v ptipade
onemocnéni.

V piipadé akutnich infekénich stavii nejsou détem pracovniky MS podavany zadné léky
(antibiotika, kapky proti kasli, proti rymé apod.).

Pravidla pro vyzveddvani déti z MS

21.

22.

23.

24,

25.

26.

1.

MS je povinna zajistovat bezpeénost a ochranu zdravi ditéte do doby, kdy jej preda
zakonnému zéstupci nebo jim pisemné povéiené osobé (pokud zdkonny zastupce pisemné
poveti k vyzvednuti ditéte jinou osobu - pro piipad nedostupnosti zakonného zastupce -
uvede na ni telefonicky kontakt; pedagogicky pracovnik kontaktuje tuto osobu v ptipade,
ze zakonny zastupce neni v daném okamziku dostupny na zddném poskytnutém kontaktu.

Zakonny zastupce ma zdkonnou povinnost si dit¢ vyzvednout v ur¢ené dobé¢, nejpozdeji do
konce provozni doby MS, tedy do 16:00.

Pokud nastane situace, Ze si zdkonny zastupce nevyzvedne dité do stanovené doby, je
uditelka MS povinna pokusit se telefonicky se zakonnym zastupcem spojit. Pokud se to
nepodafi (neni dostupna zdkonny zastupce ani povétend osoba), je pedagogicky pracovnik
povinen dale vykonavat dohled nad ditétem a zistat s nim v mateiské Skole, pokousi se dale
prubézné kontaktovat zdkonné zastupce, ptip. povétenou osobu. Pokud se to stale nedafi,
kontaktuje Méstskou policii a ve spolupraci s ni zajisti predani ditéte pracovnikovi OSPOD
(proti potvrzeni o predani ditéte).

Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory MS a dité piedat
vV misté jeho bydlisté nebo jiné osob¢ nez zdkonnému zastupci, piip. poveifené osobé. Neni
rovnéz ptipustné zajistit péci o dité v bydlisti pedagogického pracovnika.

Zakonny zastupce ma ve smyslu obcanského zdkoniku povinnost nahradit Skodu, ktera
vznikla Skole za mzdové prostiedky (pfespocetné hodiny pedagogického pracovnika) i
piipadné dalsi naklady.

Pokud dojde k pozdnimu ptevzeti ditéte po ukonceni provozni doby, ma mateiské skola
povinnost informovat zdkonné zastupce o tom, Ze se jedna o naruseni provozu MS.

CL. 22
ZAJISTENI BEZPECNOSTI DETi PRI AKCICH MS
Predchazent rizikim
- Pracovnici MS se pii zajisténi bezpeénosti déti fidi platnou legislativou.
- Vramci vychovného pisobeni seznamuji pedagogiGti pracovnici MS déti (s
piihlédnutim k jejich vékovym zvlastnostem) s bezpecnosti a ochranou zdravi, s riziky
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a ohrozenim pfi dopravnim provozu na komunikacich; pfed za¢atkem konkrétni akce
jsou détem pfipomenuty a zopakovany BOZ.

- Pii akcich konanych MS, kdy jsou uéastnici ubytovani v objektech cizich organizaci,
dodrzuji bezpe€nostni a protipozarni pokyny platné v téchto objektech. Déti dodrzuji
stanoveny rezim dne a vSechny dal$i pokyny. Za sezndmeni déti s témito pokyny a za
kontrolu jejich dodrzovani odpovida vedouci akce; ta také rozhodne o zpisobu
provadéni dohledu v dobé no¢niho klidu.

- Pii specifickych Cinnostech déti (napt. sportovnich) urci vedeni Skoly k zjiSténi
bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych pfipadech jinou
zletilou osobu, ktera je zpusobild k pravnim tkoniim a kterd je v pracovné pravnim
vztahu K pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost v MS.

- K zajisténi bezpe€nosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdelavani,
piipada na jednoho ugitele MS nejvyse 20 déti bézné t¥idy nebo 12 déti, kde jsou
zatazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi druhého az patého stupné, nebo déti
mladsi 3 let.

- MS zajistuje bezpe¢nost a zdravi déti pii viech svych akcich.

Zdravotni zpusobilost deti
Zakonni zastupci déti informuji MS o zméné zdravotni zptisobilosti nebo zdravotniho stavu
ditéte, o ockovani ditéte.

Prvni pomoc (dale jen PP) a osetieni

Na MS je lékarnicka s potfebnym vybavenim. Na akce konané mimo $kolu (napf. vylet)

s sebou berou ucitelky mateiské Skoly ptfenosnou lékarnu. Poskytovanim PP je povéfena
proskolena u¢itelka MS. V3ichni dali pracovnici jsou rovnéz sezndmeni s poskytovanim
PP.

Pouceni deti
Déti jsou seznameny, pouceny a instruovany s piihlédnutim k vékovym zvlastnostem:
- 0 mozném ohrozeni zdravi pfi vSech Cinnostech, jichz se ucastni pti piedskolnim
vzdélavani nebo v pfimé souvislosti s nim;
- o bezpecnostnich pokynech a zasadach bezpe¢ného chovani;
- o nebezpeci Sikany ze strany ostatnich déti, nebezpeci hrozici od neznamych lidi,
apod.;
- o fadu herny, jidelny, leharny.
O provedeném pouceni uc€ini konkrétni ucitelka matetské skoly zaznam do povinné
dokumentace MS.
Déti, které nebyly pouceni pfitomny, jsou pouceny v nejbliz§im moZném terminu, coz
rovnéZ uéitelka MS zapise do povinné dokumentace MS.

Zvlastni pravidla pri nékterych cinnostech

Pti sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvySend moznost ohrozeni zdravi, odkladaji déti
na urend mista ozdobné a jiné predméty, jako nausnice, nahrdelniky, prsteny, ozdobné
krouzky apod. Ridi se pfitom pokyny ugitelky MS, ktera nedovoli, aby se dité bez odloZeni
uvedenych predmétii ticastnilo prislusné ¢innosti.
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CL.23
OCHRANA DETI PRED RIZIKOVYM CHOVANIM, PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Pedagogicti pracovnici pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve $kole z hlediska
prevence rizikového chovani a uplatiiuji rizné formy a metody umoznujici vcasné
zachyceni ohroZzenych déti. Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodiéi v oblasti
prevence, informuje je o preventivnim programu $koly a dalsich aktivitach. Skolni metodik
prevence spolupracuje na zaklad¢ povéteni feditele Skoly s dal§imi institucemi.

Projevy Sikanovani mezi détmi, tj. jakékoli chovani, jehoz zdmérem je ublizit, ohrozit nebo
zastraSovat jiné dité, pfipadné skupinu déti, fyzické nasili, omezovani osobni svobody,
ponizovani, zneuzivani informacnich technologii k znevazovani dustojnosti, apod., kterych
by se dopoustél kdokoli vii¢i komukoli (déti 1 dospéli), jsou v prostorach skoly a pti vSech
Skolnich akcich a aktivitach piisné zakazany a jsou povazovany za hruby ptestupek proti
Skolnimu tadu.

Vzdy je svolavana vychovna komise, jsou informovani zdkonni zastupci a dle platnych
zakonli ma Skola ohlasovaci povinnost vic¢i nékterym dalSim institucim (napf. orgén
socialné pravni ochrany ditéte, Policie CR apod.).

Stejné tak jsou zakdzany i mirné formy psychického utlaku, které byly jiz dfive prokazany
a znovu se opakuji — rovnéz jsou povazovany za hrubé poruSeni Skolnimu tadu. O
konkrétnim vychovném opatieni rozhoduje feditel skoly po projednéani ve vychovné komisi
a pedagogické radé.

Déti skoly maji v aredlu Skoly a na vSech akcich organizovanych Skolou pfisny zékaz
noSeni, drzeni, distribuci a zneuzivani navykovych latek a takovych latek, které
napodobuji tvar, vzhled navykovych latek anebo evokuji jejich chut’.

Poruseni tohoto zikazu se bere jako hrubé poruseni skolniho fadu. Reditel skoly vyuZije
vSech moZnosti danych mu pfisluSnym zadkonem vcetné¢ moznosti dat podnét k zahajeni
trestniho stihani osob, které se na poruseni tohoto zikazu podilely. Reditel §koly nebo jim
povéfeny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce déti, u nichz bylo zjisténo poruseni
tohoto zdkazu, o zjiSténich a zarovei je seznami s moznosti odborné pomoci.

Pedagogicti pracovnici vedou déti nenasilnou formou, pfimétené k jejich véku a k jejich
schopnostem k pochopeni a porozuméni problematiky nebezpeci drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem néasilného chovani; dbaji na to, aby
eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu stylu a preventivni vychova byla
vyucovana v souladu se Skolnim vzdélavacim programem.

Vsechny déti jsou povinny zabranit vyskytu rizikového chovani, projeviim diskriminace,
nepiatelstvi, nasili tim, Ze pii jejich vyskytu budou informovat uéitelky MS nebo vedeni
Skoly, event. jakéhokoli zamé&stnance skoly.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepiatelstvi a nasili provadi ugitelky MS
monitoring vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné deformujici se
vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci, piipadné
za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.
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Dité, které se stalo obéti Sikany nebo jiného protipravniho jednani, ma pravo oznamit
takovou skute¢nost kterémukoliv zaméstnanci Skoly a na zaklad¢ tohoto oznameni ma
pravo na okamzitou pomoc.

Ugitelky MS v ramci prevence ve téidach podporuji vytvoteni p¥iznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

CL.24
ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY DETI

Dité uziva zafizeni Skoly, pomucky, hry a hracky v souvislosti s pfedskolnim vzdélavanim,
fidi se ptfitom pokyny pedagogickych pracovnikil a jinych opravnénych osob. Dité zdmérné
neposkozuje véci, které tvoii zafizeni MS. Ditd Setrné zachazi se $kolnimi potiebami a
Skolnim majetkem chrani véci pied poskozenim, ztratou nebo zni¢enim. Dité je odpoveédné
za nadmérné poskozeni, ztratu, zniceni nebo odcizeni a (zakonny zéastupce) odpovida za
Skodu. O odpovédnosti za Skodu jsou déti (vzhledem k vékovym zvlaStnostem) a jejich
zakonni zastupci na zacatku Skolniho roku prokazatelné seznameni a pouceni.

V piipad¢ umyslného poskozeni Skolniho majetku nebo odcizeni hradi dit¢ (zakonny
zastupce) Skodu v plné vysi, a to na zéklad¢é dokladu o provedeni opravy firmou (faktura ¢i
platba v hotovosti). V piipadé, ze timysIné poskozeni majetku skoly zpiisobilo vice déti,
uhrada se rozpocitava v zavislosti na mife poskozeni jednotlivct.

Jestlize dité, které Skodu imyslné zplsobilo, nejevi ochotu k jeji ndprave (za dité¢ zakonny
zastupce), piipadné je Skoda takového rozsahu, ze véc nelze svépomocné opravit, je
vyrozumén zakonny zastupce a je s nim domluven zptsob nahrady Skody (dle doloZené
faktury). Jestlize se jedna o $kodu vétsiho rozsahu (vyse skody nad 5 000,- K¢) a ten, kdo
ji zptisobil, neni ochoten $kodu nahradit, vyrozumi $kola Policii CR a oznami podezieni na
spachani ptestupku proti majetku, piipadné trestného ¢inu majetkové povahy. U Skod, které
se daji nahradit tak, ze je opravi dité samo (za dité zakonny zastupce), preferujeme tento
zpisob nahrady Skody. Pokud se jedna o opakované jedndni a vychovna a dalsi opatient,
ktera Skola zvolila, neméla zadny ucinek, vyrozumi skola OSPOD.

CL. 25
ZTRATY A NALEZY

Détem neni dovoleno nosit do MS piedméty, které nesouvisi s predskolnim vzdélavanim.
Za cenné piedméty (prsteny, nausnice, mobilni telefon, tablet atd.) nenese MS
zodpovédnost. Ztraty ostatnich véci se musi okamzit& hlasit ucitelce MS.

Nalezené predméty budou predany provoznimu zaméstnanci, u kterého si je mohou déti
vyzvednout.
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CL. 26
POUCENI O POVINNOSTI DODRZOVAT SKOLNI RAD MS

Skolni t4d je zvefejnén na obvyklém piistupném misté ve Skole a na webovych strankach

Skoly.

Na zacatku skolniho roku jsou vSechny déti se Skolnim fadem prokazatelné sezndmeni (s
ohledem k v€kovym zvlastnostem). Pfi prvni tfidni schiizce jsou se $kolnim fadem
prokazatelné sezndmeni rovnéz zakonni zastupci. VSichni jsou pouceni o povinnosti skolni
fad dodrzovat.

CL. 27
ZAVERECNA USTANOVENI

Tato smérnice je zavazna pro vybrané pracovniky Zakladni §koly a Matetské skoly Usti nad
Labem, SNP 2304/6, prispévkova organizace — zastupci feditele, pedagogicti a provozni
zaméstnanci MS.

Timto se rusi sSmérnice 7/2018 Skolni fad matetské $koly ze dne 1. 9. 2018, véetnd viech
dodatkd.

Tato smérnice nabyva uc¢innosti od 1. 9. 2024.
Odpovédnost za kontrolu dodrzovani pfedpisu ma feditel Skoly.
Ustanoveni o ptilohach: pocet ptiloh: 0

Rozdélovnik:
Smérnici obdrzi:

zastupCi reditele
ucitelé MS
provozni zaméstnanci v MS

V Usti nad Labem dne 26. 8. 2024

Zakladni skola a Matefska skola
Usti nad Labem, SNP 2304/6,
pfispévkova organizace

Mgr. Zdenék Lutovsky

feditel skoly
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